Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PT80480 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 5050332000 sifra SKD: 55.900 Druge nastanitvene dejavnosti
UNIVERZA V MARIBORU STUDENTSKI DOMOVI
Gosposvetska cesta 83
2000 MARIBOR

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: D054003 - STROKOVNI DELAVEC V VISOKOSOLSKI DEJAVNOSTI IV (1),
SLUZBA ZA RECEPCIJO - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: SPREJEMA IN USMERJA OBISKOVALCE TER SPREMLJANJE OBISKOVALCEV.
RESUJE LJUDI IZ DVIGAL IN VODENJE POSTOPKOV EVAKUACIJE LJUDI V STAVBI. ODKLEPA/ZAKLEPA
VHODE, PRALNICE, KOLESARNICE, FITNESE IN TELOVADNICE. IZDAJA IN SPREJEM KLJUCEV, O CEMER SE
VODI USTREZNA EVIDENCA. KONTROLA VSTOPA/IZSTOPA SERVISNIH SLUZB V PROSTORE STUDENTSKIH
DOMOV. IZVAJA OBHODE TER OPAZOVANJE IN PREGLED PROSTOROV IN OKOLICE. IZVAJA PRVE NUJNE
UKREPE OB ZAZNAVI VARNOSTNEGA POJAVA (OBVESCANJE POLICIJE, GASILCEV, ODGOVORNE OSEBE
STUDENTSKIH DOMOV ZA VARNOSTNE STORITVE). GASENJE ZACETNIH POZAROV. NADZOR NAD
DELOVANJEM SISTEMA TEHNICNEGA IN POZARNEGA VAROVANJA. PRAVOCASNI ODZIVI NA OKVARE IN
SPROZITVE ALARMNEGA SIGNALA IN OBVESCANJE NADREJENIH. ORGANIZIRANJE INTERVENCIJE V
PRIMERU SPROZITVE ALARMNEGA SIGNALA OZIROMA IZREDNEGA DOGODKA. RAZNASANJE OZIROMA
PREDAJA POSTE. ODSTRANJEVANJE SNEGA IN SOLJENJE POTI V ZIMSKEM CASU. IZDAJANJE RACUNOV
ZA NOCITVE, PARKIRANJE IN UPORABO TELOVADNICE. IZPOLNJEVANJE OBRAZCEV ZA NOCITVE.
PREGLED IZKAZNIC OB VSTOPIH V DOMOVE, PRALNICE, TELOVADNICO IN FITNESE. OBHODI DOMOV.
TAKOJSNA INTERVENCIJA OB UGOTOVLJENIH ANOMALIJAH (POCENA CEV, ZAMASENE SANITARIJE,
KRATEK STIK ELEKTRIKE,...). SODELUJE V DELOVNIH IN STALNIH KOMISIJAH ORGANOV UM IN CLANICE
0OZ. DRUGE CLANICE. NADOMESCA NADREJENEGA V NJEGOVI ODSOTNOSTI (PO POOBLASTILU).
SODELUJE PRI LETNI IN DRUGIH INVENTURAH. OPRAVLJA DRUGA SORODNA DELA PO NALOGU
NADREJENIH.

Izobrazba po Klasius: 140 srednja poklicna, 0399 Druzbene vede, novinarstvo in informacijska
znanost, drugo
Alternativna izobrazba: 140 srednja poklicna, 0499 Poslovne in upravne vede, pravo, drugo

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _dolo€en €as do vrnitve odsotnega delavca (za €as trajanja bolniSkega staleza) Vrsta
zaposlitve: _polni delovni éas

Zahtevane delovne izku$nje: 6 mesecev Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: _
Zahtevana ra€. znanja:

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZznosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Klasius P 16: 03 - Druzbene vede,
novinarstvo in informacijska znanost , 04 - Poslovne in upravne vede, pravo, 05 - Naravoslovje, matematika in
statistika, 08 - Kmetijstvo, gozdarstvo, ribiStvo in veterinarstvo, 010 - Transport, varnost, gostinstvo in
turizem, osebne storitve. Zahtevana znanja: poznavanje predpisov iz varstva pri delu. Zahtevane delovne
izkuSnje: 6 mesecev s podrocja izkusenj pri delu z ljudmi, s podrocja vzdrzevanja in receptorskih del. Delo je
dvoizmensko. Kandidati/-tke posSljejo prijavo po e-posti na: umsd@um.si.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 7_ dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljiejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: SPELA LETONJA, 02 2284211, umsd@um.si
Kontakt delodajalca za BO: SPELA LETONJA, 02 2284211, umsd@um.si
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Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 17.6.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 17.6.2025
Rok za prijavo kandidatov: 24.6.2025
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